Guatemala 30 de septiembre de 2015
Informe -3-2015
Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho
Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Nimero 1600-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 667-2015, correspondiente al mes de SEPTIEMBRE del presente afio, para el
cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No. 00086.

Actividades Realizadas

1. Apoyar en la consolidacion de los expedientes laborales del personal que labora
en los diferentes renglones presupuestarios del Coro Nacional de Guatemala.

2. Apoyar en la alimentacién de la base de datos del archivo, para contar con
registros electronicos en relacion a los datos personales, del personal que labora
en los diferentes renglones presupuestarios del Coro Nacional de Guatemala.

3. Apoyar ante la Delegacién de Recursos Humanos de las Artes, tramites diversas
relacionados con el personal.

4. Apoyar en otras actividades que indique la Delegacion de Recursos Humanos de
las Artes.

Resultados Obtenidos

1. Se apoy0d en la consolidacién de los expedientes laborales del personal que labora
en los diferentes renglones presupuestarios del Coro Nacional de Guatemala.

2. Se apoyd en la alimentacion de la base de datos del archivo, para contar con
registros electronicos en relacion a los datos personales, del personal que labora
en los diferentes renglones presupuestarios del Coro Nacional de Guatemala.

3. Se apoyé ante la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes, tramites
diversos relacionados con el personal.

4. Se apoyo en otras actividades a la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes,
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